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Propésito de la guia
El propdsito de esta guia es
demonstrar como escanear copias
de sus documentos a formato PDF y
cdmo  enviarlos por  correo
electrénico. Esta guia cubre como
hacerlo utilizando un iPhone/ un
iPad o un smartphone/ una tableta.

Usuarios de un iPhone o un iPad:

Aqui aprenderd cémo escanear
copias de sus documentos a formato
PDF en un iPhone o un iPad
utilizando la aplicacion de “Notas,” y
como  enviarlos por  correo
electrénico. Si la aplicacién ya no
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Sin notas ’ Q W E R T Y U | O P

esta en su d'5p°5't"|’°' Fli_flmfi'fo 1. Para empezar, presione el icono 2. Presione el icono “nueva nota” en la
tendra .que descarg.ar .:;1 aplicacion “Notas.” esquina inferior derecha.

de la tienda de aplicaciones en su
dispositivo. Cancelar ® Automatico

3. Presione el icono “camara.”

14 de octubre de 2021, 8:07 p. m.
**Gj  ysted estd utilizando un 14 de octubre de 2021, 8:07 p. m.
smartphone o una tableta para
escanear sus documentos, salte a la

pagina dos.**
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5. Sostenga su dispositivo sobre el 7. Para enviar sus documentos por

6. Presione el icono circular en la

documento hasta que aparezca el cuadro . ; i
esquina superior derecha. Después,

amarillo a su alrededor y entonces presione

correo electrénico, presione el icono
“Mail” e ingrese la direccion de correo

5N ci ; presione “Enviar una copia.” >
el botdn circular. Repita este pros:e_so hasta electrénico que desea usar.
4. Presione “Escanear documentos.” que haya escaneado TODAS las paginas. Una
. . H {“ »
vez completado, presione “Guardar. 1 La ultima actualizacién 06.12.2021 Creado por: Alexis Rufi




Propdsito de la guia

El propdsito de esta guia es
demonstrar cdmo escanear copias de
sus documentos a formato PDF vy
como enviarlos por  correo
electrénico. Esta guia cubre cémo
hacerlo utilizando un iPhone/ un iPad
o un smartphone/ una tableta.

Usuarios de un smartphone o una
tableta

Aqui aprendera como escanear
copias de sus documentos a formato
PDF en un smartphone o una tableta
utilizando  OpenScan, y cémo
enviarlos por correo electrdnico. Para
hacer esto, primero tendrd que
descargar la aplicaciéon gratuita
“OpenScan” de la tienda de
aplicaciones en su dispositivo.

**Si usted esta utilizando un iPhone
o un iPad para escanear sus
documentos, regrese a la pagina
uno.**
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3. Presione el botéon “+” para
comenzar a escanear.

Usuarios de un smartphone o una tableta:
Cémo escanear documentos a PDF y enviarlos por correo electrénico
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OpenScan

1. La aplicacion OpenScan aparecera
en la pantalla de inicio una vez que se
haya descargado. Para iniciarlo,
presione el icono “OpenScan.”
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4, Presione “Escaneo normal.”
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¢Permitir el acceso a fotos,
archivos multimedia y
archivos en el dispositivo a
OpenScan?

Permitir

Negar

Negar & no volver a preguntar

2. Permita que OpenScan acceda sus
fotos, medios y archivos. Esto
otorgara acceso a la aplicacion para
tomar fotos v grabar videos.

* ' (A o

5. Alinee el documento en el marcoy
presione el botdn circular.



6. Presione el botén “v “si el

escaneo se encuentra claro y legible.

Presione el boton “T1” si necesita
escanear de nuevo.
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7. Presione el botdn “Listo” para
guardar el escaneo. Repita los pasos
3 a 7 hasta que haya escaneado cada

8. Una vez que haya terminado de
escanear, presione el icono de PDF
en la esquina superior derecha para

pagina. combinar todas las paginas
escaneadas en un solo documento.
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9. Presione los 3 puntos verticales en la esquina superior derecha. Luego,
presione “Enviar archivo...” e ingrese la direccion de correo electrénico que desea
usar.
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